بسمه تعالي
وزارت علوم، تحقیقات و فناوری
معاونت آموزشی، پژوهشی و تحصیلات تکمیلی


شیوه‌نامه چاپ و نشر آثار اعضای هیئت‌علمی دانشگاه ولایت

بسمه تعالي
وزارت علوم، تحقیقات و فناوری
معاونت آموزشی، پژوهشی و تحصیلات تکمیلی


شیوه‌نامه چاپ و نشر آثار اعضای هیئت‌علمی دانشگاه ولایت

پیوست 6: فرم درخواست داوری آثار ترجمه 
مدیر محترم گروه آموزشی: ................................................                                                            
با سلام و احترام،
نظر به اینکه اینجانب ..........................................................  تقاضای بررسی اثر ترجمه با عنوان زیر را دارم که در زمینه تخصصی رشته / گرایش ............................................................... آن گروه می‌باشد، لذا از جنابعالی درخواست دارم نسبت به بررسی علمی این اثر مطابق پرسشنامه شورای چاپ و نشر اقدام نمایید. ضمناً متعهد می‌شوم تا زمان اعلام نتیجه، اثر را در اختیار ناشر دیگری قرار ندهم. 
عنوان اثر: .....................................................................................................................................................................................................................................
تاریخ درخواست: ..............................................                                           نام و امضای درخواست‌کننده: .................................................
تاریخ: ......................................
شماره: .....................................
پیوست: ...................................

رئیس محترم دانشکده: ................................................... 

با سلام،
احتراماً به استحضار می‌رساند که در خواست آقای/خانم  ..................................................  عضو هیئت‌علمی گروه  .......................................... مبنی بر چاپ کتاب با عنوان فوق در جلسه مورخ  ..................................... شورای گروه مورد بررسی قرار گرفت. نظر علمی گروه در قالب پرسشنامه پیوست شده است. لطفاً اقدام مقتضی انجام پذیرد.
نام و نام خانوادگی مدیر گروه: ..............................................................                                    مهر و امضا: .................................................

 رئیس محترم شورای چاپ و نشر دانشگاه: .............................................تاریخ: .............................
شماره: ............................
پیوست: ..........................


با سلام،
احتراماً به استحضار می‌رساند که در خواست آقای/خانم .................................................  عضو هیئت‌علمی گروه ................................................ مبنی بر چاپ کتاب با عنوان فوق در جلسه مورخ  ...................................................................... شورای دانشکده مورد بررسی قرار گرفت. لطفاً اقدام مقتضی انجام پذیرد.
رئیس یا معاون پژوهشی دانشکده : ...............................................................                                      نام و نام خانوادگی: .......................................
                                                                                                                                  مهر و امضا 

مدارک پیوست: (1) صورتجلسه گروه، (2) صورتجلسه دانشکده، (3) پرسشنامه‌های ارزیابی اولیه تکمیل شده توسط گروه و دانشکده
ادامه پیوست 6: تعهدنامه صحت و اصالت ترجمه اثر

بدین‌وسیله، اينجانب: ......................................
مترجم رسمی اثر با عنوان برگردان........................................................................................ که ترجمه آن از کتاب اصلی (زبان مبدأ) ........................... با عنوان  ........................................................................................ و شماره شابک................................. (تعداد صفحات اثر اصلی: ...../ تعداد صفحات اثر ترجمه: .....) صورت پذیرفته است، صراحتاً تعهد و اقرار می‌نمایم که کلیه مراحل ترجمه اثر فوق‌الذکر منحصراً توسط اینجانب یا افرادی که نام آن‌ها در جدول زیر آمده انجام شده است و تأکید می‌شود که هیچ بخشی از ترجمه ارسالی، مستقلاً یا به صورت مشارکتی، توسط اشخاص ثالث یا مترجمین دیگری تهیه و تدوین نگردیده است. 
- نوع ترجمه اینجانب از دسته آزاد   مفهومی  تحت اللفظی   می‌باشد.
- از آخرین ویرایش کتاب (در صورت وجود) استفاده شده است.  	بلی 		خیر 	
- نام و نام خانوادگي، ميزان مشارکت و امضای افرادي كه در تهیه اين اثر با اينجانب مشاركت داشته‌اند به شرح زيراست:
	امضا
	ميزان مشاركت (%)
	محل خدمت
	مرتبه علمي
	نام و نام خانوادگي
	رديف

	
	
	
	
	
	1

	
	
	
	
	
	2

	
	
	
	
	
	3

	
	
	
	
	
	4

	
	
	
	
	
	5



نام و نام خانوادگی مترجم/نماینده مترجمان: ....................................................................	تاریخ و امضا: ..............................................

پیوست 7: پرسشنامه ارزیابی اولیه آثار ترجمه اعضای هیئت‌علمی در گروه
توجه: این فرم باید در جلسه گروه آموزشی و بدون حضور مترجم، بررسی و تکمیل شود. مدیر گروه موظف است یک نسخه از اثر را به انضمام فرم حاضر، فرم اولویت پذیرش نشر و فرم معرفی داوران متخصص تکمیل نموده و برای بررسی در شورای دانشکده ارسال نماید.

گروه تخصصی: .................................................................					دانشکده: ......................................................................
1- عنوان کتاب: ........................................................................................................................................................................................................................................................
2- آیا اثر مطرح شده جزء کتاب‌های درسی است؟ یعنی با این عنوان در سرفصل دروس مصوب آمده است؟            بلی                          خیر 
3- آیا سرفصل‌ها مشخص شده و فهرست مطالب کتاب مورد تأیید شورای گروه می‌باشند؟		             بلی                          خیر 
4- مطابقت اثر با سرفصل دروس، نام واحد درسی یا رشته تحصیلی  را مطابق جدول زیر تکمیل کنید:
	ردیف
	نام درس
	مقطع تحصیلی
	تعداد واحد
	رشته تحصیلی
	ملاحظات

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



5- در صورتی که اثر مطرح شده جزء کتاب‌های درسی است، چند درصد مطالب اثر حاضر با سرفصل درسی مصوب شورای عالی برنامه‌ریزی درسی مطابقت دارد؟  
کمتر از 40 درصد                              بین 40 تا 60 درصد                                           بین 60 تا 100 درصد 
6- اگر اثر غیر درسی است، آیا با رشته‌های درسی موجود در دانشگاه مرتبط است؟ 	             بلی                                            خیر 
7- اثر برای کدام دوره تحصیلی مناسب است؟ 			دانشجویان کارشناسی   	   دانشجویان تحصیلات تکمیلی 
8- ارتباط موضوع اثر با تخصص و سوابق علمی تحقیقاتی نویسنده چگونه است؟             
کاملاً مرتبط است 		 اصلاً مرتبط نیست 	به طور جانبی با تخصص ایشان  مرتبط است 
9- موضوع اثر از نظر محتوا چگونه است؟
محتوا کاملاً تازگی دارد 	               محتوا تکمیلی است 		                                       محتوای کتاب کاملاً تکراری است 
10- آیا کتاب سابقه ترجمه قبلی دارد؟ 
بلی 			                  خیر 	                                                               
11- اگر پاسخ به سوال 10 بلی است؛ آیا با توجه به منابع موجود و مشابه، ضرورتی برای نگارش چنین اثری وجود داشته است؟
        بلی 			                  خیر 	
12- اگر کتاب سابقه ترجمه قبلی دارد نام چند مورد از آثار ترجمه شده را ذکر نمایید: ................................................................................................................................................................................................................................
13- آیا کتاب به‌صورت کلی از نظر گروه مورد تأیید است؟         بلی           خیر            نیاز به اصلاحات دارد و به نویسنده برگردانده شود 
14- سایر توضیحات پیشنهادی برای ارتقاء کیفیت کتاب (در صورت نیاز می توان به‌صورت برگه‌ای جداگانه به دبیر کمیته چاپ و نشر ارسال شوند):
................................................................................................................................................................................................................................ ................................................................................................................................................................................................................................

ادامه پیوست 7: پرسشنامه ارزیابی اولیه آثار ترجمه اعضای هیئت‌علمی در گروه
15- مدیر گروه محترم، لطفاً پس از کسب اطلاع از نظر اعضای گروه، میزان مطابقت اثر با شیوه‌نامه چاپ و نشر دانشگاه را طبق جدول زیر جهت طرح در شورای چاپ و نشر اعلام فرمایید.
عنوان اثر: ..............................................................................................................................................................................................................
صاحب اثر: .......................................................................................................................
	امتیاز شما
0-10
	وزن سوال
	پرسش
	ردیف

	
	1
	آیا تخصص مترجم با موضوع اثر متناسب است؟
	1

	
	1
	اعتبار ناشر اصلی را چگونه ارزیابی می‌کنید؟
	2

	
	1
	اعتبار نویسنده / نویسندگان کتاب به زبان  اصلی را چگونه ارزیابی می‌کنید؟
	3

	
	1
	میزان تسلط و مهارت مترجم را در ترجمه کتاب چگونه ارزیابی می‌کنید؟
	4

	
	1
	آیا اثر در زمره آثار دانشگاهی قابل نشر توسط انتشارات دانشگاه ولایت قرار می‌گیرد؟
	5

	
	1
	آیا صفحه‌آرایی و فرمت کتاب با شیوه‌نامه آماده‌سازی کتاب مطابقت دارد؟
	6

	
	1
	ارزش و تازگی محتوای کتاب اصلی را چگونه ارزیابی می‌کنید؟(قدمت آخرین ویراست کتاب کمتر از پنج سال است؟)
	7

	
	1
	آیا کتاب سابقه ترجمه قبلی دارد؟
	8

	
	5/0
	آیا انتشار اثر مورد استقبال مخاطبان قرار می‌گیرد؟
	9

	
	5/0
	آیا ارجاع به منابع مورد استفاده (در صورت لزوم) به‌درستی انجام شده است؟
	10

	
	5/0
	در صورت لزوم آیا واژگان غیر فارسی در پانویس یا پی‌نوشت اثر به‌درستی ارائه شده است؟
	11

	
	5/0
	چنانچه اثر دارای پیوست باشد، آیا پیوست به‌درستی تنظیم و ارائه شده است؟
	12

	...... از 100 امتیاز
	مجموع امتیازات



· حداقل امتیاز لازم از مجموع امتیازات وزن سوال × امتیازشما، 60 می‌باشد.

نام و نام خانوادگی مدیر گروه: ..............................................................                                              مهر و امضا: .................................................



پیوست 8: فرم پیشنهاد داوران کتاب (خارج از دانشگاه)تاریخ: ................
شماره: ...............

رئیس محترم شورای چاپ و نشر دانشگاه
سلام علیکم،
احتراماً، بدینوسیله داوران پیشنهادی برای کتاب آقای/خانم ........................................................... عضو هئیت علمی گروه ..................................................... با عنوان ...................................................................................................................................................................................................................................... جهت استحضار و بهره‌برداری تقدیم حضور می‌گردد.
                                                                                                                  و من ا... توفیق
دکتر  ........................................ رئیس دانشکده  ...........................................
1- مشخصات داور پیشنهادی اول
	نام و نام خانوادگی: 
	آخرین مدرک  و رشته تحصیلی : 
	مرتبه علمی: 


	شماره تماس
	ثابت : 
	آدرس محل کار: 

	
	همراه: 
	آدرس پست الکترونیک: 


2-  مشخصات داور پیشنهادی دوم
	نام و نام خانوادگی: 
	آخرین مدرک تحصیلی:  

	مرتبه علمی: 

	شماره تماس
	ثابت : 
	آدرس محل کار: 

	
	همراه: 
	آدرس پست الکترونیک: 


3- مشخصات داور پیشنهادی سوم
	نام و نام خانوادگی:
	آخرین مدرک تحصیلی:
	مرتبه علمی:

	شماره تماس
	ثابت :
	آدرس محل کار:

	
	همراه:
	آدرس پست الکترونیک:


4- مشخصات داور پیشنهادی چهارم 
	نام و نام خانوادگی: 
	آخرین مدرک تحصیلی: 
	مرتبه علمی: 

	شماره تماس
	ثابت : 
	آدرس محل کار: 

	
	همراه: 
	آدرس پست الکترونیک: 


5- مشخصات داور پیشنهادی پنجم
	نام و نام خانوادگی: 
	آخرین مدرک تحصیلی: 
	مرتبه علمی: 

	شماره تماس
	ثابت : 
	آدرس محل کار: 

	
	همراه: 
	آدرس پست الکترونیک: 




پیوست 9: فرم بررسی اولویت پذیرش و نشر آثار
تاریخ: ......................................
شماره: .....................................
پیوست: ...................................

رئیس محترم شورای چاپ و نشر دانشگاه
جناب آقای ...............................................
سلام علیکم،
احتراماً، بدینوسیله فرم بررسی امتیازات جهت تعیین اولویت پذیرش و نشر کتاب آقای/خانم ................................................................. عضو هئیت‌علمی گروه............................................................................ با عنوان ................................................................................................................................................. جهت استحضار و بهره‌برداری تقدیم حضور می‌گردد.

                                                                                                                                                                    و من ا... توفیق
دکتر  ......................................................
	رئیس یا معاون پژوهشی دانشکده  ...............................

	
ردیف
	مورد
	امتیاز به ازای
	حداکثر امتیاز
	امتیاز کسب شده

	1
	سابقه تدریس در زمینه اثر ارائه شده
	هر نیمسال 1 امتیاز
	ندارد
	

	2
	آثار تألیف شده
	مطابق شیوه‌نامه امتیازدهی به آثار علمی اعضای هیئت‌علمی دانشگاه ولایت برای تخصیص گرنت
	مطابق شیوه‌نامه امتیازدهی به آثار علمی اعضای هیئت‌علمی دانشگاه ولایت برای تخصیص گرنت
	

	3
	آثار ترجمه شده
	
	
	

	4
	مقالات منتشر شده در مجلات علمی پژوهشی یا علمی ترویجی
	
	
	

	5
	مقالات کنفرانسی معتبر (چکیده یا مقاله کامل)
	
	
	

	6
	گزارش جامع طرح تحقیقاتی مصوب دانشگاه در ارتباط با اثر
	
	
	

	7
	تولید دانش فنی، تدوین استاندارد، ثبت اختراع معتبر و یا اکتشاف
	
	
	

	8
	آثار هنری بدیع
	
	
	

	9
	برگزاری کرسی نظریه پردازی یا ارائه نتایج آن
	
	
	

	10
	سایر مواردی که بیانگر تخصص خاص فرد در زمینه اثر ارائه شده باشد یا دلایل ویژه مبنی بر اهمیت اثر ایشان به همراه مستندات
	-
	5
	

	مجموع امتیازات
	
	



· حداقل امتیاز لازم برای اعضای متقاضی چاپ کتاب تصنیفی یا تألیفی 20 و حداقل امتیاز لازم برای کتاب‌های نوع ترجمه/تصحیح متون و غیره 15 می‌باشد. 
· حداقل امتیاز لازم برای کتاب‌های تدوین و گردآوری نیز 5 امتیاز است.
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    شیوه       نامه چاپ و نشر آثار اعضای هیئتعلمی دانشگاه ولایتپیوست  6 فرم درخواست داوری آثار ترجمه  :    : ................................................                                                             مدیر محترم گروه آموزشی   با سلام و احترام،   گرایش  /  تقاضای بررسی اثر ترجمه با عنوان زیر را دارم که در زمینه تخصصی رشته  ..........................................................   نظر به اینکه اینجانب  : ..................................................................................................................................................................................................................................... عنوان اثر .   ضمناً متعهد میشوم تا زمان اعلام نتیجه، اثر را در اختیار ناشر دیگری قرار ندهم .  آن گروه میباشد، لذا از جنابعالی درخواست دارم نسبت به بررسی علمی این اثر مطابق پرسشنامه شورای چاپ و نشر اقدام نمایید ...............................................................    : .................................................   نام و امضای درخواستکننده : ..............................................                                            تاریخ درخواست : ................................................... رئیس محترم دانشکده       با سلام،   لطفاً اقدام مقتضی  .  نظر علمی گروه در قالب پرسشنامه پیوست شده است .  شورای گروه مورد بررسی قرار گرفت .....................................  مبنی بر چاپ کتاب با عنوان فوق در جلسه مورخ   ..........................................  عضو هیئتعلمی گروه   ..................................................   خانم   / احتراماً به استحضار میرساند که در خواست آقای . انجام پذیرد   : ................................................. مهر و امضا : ..............................................................                                     نام و نام خانوادگی مدیر گروه      رئیس محترم شورای چاپ و نشر دانشگاه : .............................................     با سلام،   . لطفاً اقدام مقتضی انجام پذیرد .  شورای دانشکده مورد بررسی قرار گرفت ......................................................................  مبنی بر چاپ کتاب با عنوان فوق در جلسه مورخ   ................................................  عضو هیئتعلمی گروه  .................................................   خانم  / احتراماً به استحضار میرساند که در خواست آقای   : ....................................... نام و نام خانوادگی : ...............................................................                                       رئیس یا معاون پژوهشی دانشکده                                                                                                                                      مهر و امضا      :  مدارک پیوست ( 1 ( صورتجلسه گروه،    ) 2 ( صورتجلسه دانشکده،    ) 3

: ............................. پرسشنامههای ارزیابی اولیه تکمیل شده توسط گروه و دانشکدهتاریخ   )   : ............................ شماره   : .......................... پیوست  

: ...................................... تاریخ   : ..................................... شماره   : ................................... پیوست  

